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L. GIOI THIEU CHUNG.,
1. Lich sit phat trién
- Tén truong: Truong Trung cip nghé Ky thuit Céng nghé Hung Vwong.
- Tén viét tat: Truomg TCN KTCN Hung Vuong.
- Tén tiéng anh: HUNG VUONG TECHNOLOGY VOCATIONAL SCHOOL
- Tén trudng thay ddi theo cac giai doan:
+ TU ndm 1985 dén niam 2002: Trung tim day nghé Quén 5.
+ T nam 2002 dén nam 2007 Truong Ky thuit cong nghé Hiung Vuwong.
+ Tl ndm 2007 dén nay: Truwong Trung cip nghé Ky thuit cong ngh¢ Hing Vuong,
- Co quan chi quan: Uy ban nhan dan Quin 5.
- Dia chi: 161-165 Nguyén Chi Thanh, phuong 12, Quén 5, Thanh phé H) Chi Minh.
- Sé dién thoai lién hé: 028. 38563456;028. 38558016; Fax: 028. 38532039
- Email: hanhchanh@hungvuongtech.edu.vn
- Website : www.hungvuongtech.edu.vn
- MST: 0302079599
- Tai khoan s6: 945.03.05.00038
- Néam thanh lap:
+ Nam 1985: Trung tim day nghé Quén 5 (theo Quyét dinh s6: 18/QD-TM ngay
05/9/1985 cua Uy ban nhan dan Quan 5).
+ Nam 2002: Truong Ky thudt cong nghé Hung Vuong (Quyét dinh s6 1662/Qb-
UB ngay 18/04/2002 cia Uy ban nhin dan Thanh phd H Chi Minh).
+ Nam 2007: Trudng Trung cép nghé Ky thudt Cong nghé Hung Vuong (Quyét
dinh s 2470/QD-UBND ngay 05/6/2007 cia Uy ban nhén din Thanh phd b
Chi Minh).
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3. Chirc néng va nhiém vu:

a. Hoi dong truong:

Hoi dong truong ¢6 nhiém vy, quyén han sau theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cta

Luét Gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

Quyét nghl phuong huéng, muc tiéu, chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién va
quy ché tb chire, hoat dong ctia nha trudng;

Quyét nghi phuong hudng hoat dong dao tao, hop tac quic té;

Quyét nghj chu truong st dung tai chinh, tai san va phuong hudng dau tu phat trién
ctia nha truong theo quy dinh ctia phap luat;

Quyet nghi co céu td chirc truong, vé viée thanh lap, sdp nhdp, chia, tach, giai thé
c4c to chirc ctia nha trueomg; vé viée dé nghi mién nhiém hiéu trudng;

Gidm sat viée thyc hién cac nghi quyét cia hoi dbng trudng, viée thyc hién quy ché
dan chu trong hoat dong ctia nha truong;

Dinh ky hang nam hoic dot xuat bdo céo, giai trinh véi co quan chii quén Truong,
co quan quan ly nha nude vé gido duc nghé nghlep céc diéu kién bao dam chét
lugng, két qua hoat dong, viée thuc hién cdc cam két va tai chinh ctia nha truong;
Kién nghi co quan c6 tham quyén thong qua phuong 4n b6 sung, mién nhiém, céch
chtre hodc thay thé céc thanh vién cua hoi dong trudng;

Thong qua quyét nghi v& sb lu’orng, co cdu lao dong, vi tri viéc lam; viée tuyén
dung, quan ly, st dung, phét trién doi ngl nha gido, can b quan Iy va nguoi lao
dong cta nha truong;

Gidi thiéu nhéan sy dé thuc hién quy trinh bd nhiém hiéu trudng, phé hiéu trudng;
thuc hién danh gia hang nim viéc hoan thanh nhiém vu cta hiéu trudng, pho hi¢u
trwéng; kién nghi co quan cé thdm quyén quyét dinh thoi gitr chirc vu, mién nhiém
hi€u truéng, phé hiéu trudng; to chirc lay phiéu tham do tin nhlem higu trudng, pho
hiéu truong gitta nhiém ky hoic dot Xudt trong trudng hop cén thiét;

Yeéu cau hiéu truéng giai trinh vé nhitng vin dé chua duoc thuc hién, thuc hién
chua dung, thyc hién chua ddy du theo nghi quyét ctia hoi dong truomg. Néu hoi
dong trudong khong dong ¥ voi gidi trinh clia hiéu trudng thi béo cédo Uy ban nhan
dan Quén 5;

Dinh ky hing ndm hoiic dot xuét bo cdo, gidi trinh v&i Uy ban nhan dan Quan 5, co
quan quén ly nha nuée vé gido duc nghé nghiép viée thuc hién nhiém vy, quyén han
ctia hoi dong truong.

b. Hiéu trwéng:

Hiu trudng truong trung cdp c¢6 nhiém vu, quyén han theo quy dinh sau day:

Nhiém vu:
- X&y dung chién lugc, ké hoach phét trién dao tao, thuc hién nhiém vu khoa hoc va

cong nghé, hop tac quéc té ctia Nha tr uong trinh Hoi dong truong phé duyét;

- Quaén Iy co s& vat chét, tai san, tai chinh cta truong va td chie khai théc, st dung co
hiéu qua cic ngudn luc huy dong duoc dé phuc vu cho hoat dong gido duc nghé
nghiép ctia Trudng theo quy dinh cia phép luéit;
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Xay dung quy dinh vé s6 lugng, co ciu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén dung, quan ly,
su dung, phat trién doi ngu nha gido, cdn b quan ly va nguoi lao dong trinh Hoi dong
trudng va cap cé tham quyen thong qua;

Hing ndm td chirc danh gi4, xép loai nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong theo
quy dinh;

Té chire thuc hién nghi quyét cia Hoi dbng trudng; trao do6i voi Chu tich Hoi dong
truorng va théng nhét cach giai quyét theo quy dinh cta phap luat néu phat hién nghi
quyét vi pham phap luat, anh huong dén hoat dong chung ctia Nha truong. Truong hop
khong thng nhit duogc cach giai quyét thi Hiéu trudng bao cdo voi Uy ban nhén déan
Quén 5 hodic S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Tp. H6 Chi Minh;

Thudng xuyén cham lo cdi thién diéu kién lam viéc, gidng day va hoc tdp cho nha
gido, cdn bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc tai trudong;

T4 chirc va chi dao xdy dung moi truong dao tao an toan, than thién; bao ddm an ninh
chinh trj va trat tw an toan x& hi trong Nha truong;

Thue hién quy ché dan cha trong nha truong; thyc hién cac chinh sach cua Nha nudc
dbi voi nha gido, can bd quan Ly, nguoi lao dong va nguoi hoc trong Nha truong theo
quy dinh;

Thuc hién day dt va kip thoi ché do béo cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh cta phap
luat va yéu ciu ciia co quan co thdm quyén;

Thuc hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luat.

Quyén han:

Quyét dinh céc bién phép dé thuc hién chu truong, nhiém vy, quyén han cia Nha
truong theo quy dinh tai Didu 8, Didu 9 Thong tw s6 14/2021/TT- BLBTBXH ngay
21/10/2021 ctia Bd Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé Diéu 18 trudong
trung cap,

Quyét dinh thanh 1ap cac phong, td chuyén mon, nghiép vu; cac khoa, bd mén va cac
td chure truc thude truong theo co chu tb chirc cua truong da dugc phé duyét theo quy
dinh tai Diéu 8 Quy ché nay;

Quyét dinh bd nhiém, thdi gitt chire vy, mién nhiém trudng, phd phong, khoa, td chuc
truc thudc trudng dbi voi truong trung cap cong lap;

Tuyén dung, quan ly va sit dung c6 hi¢u qua d6i ngfi nha gido, can by quan ly, vién
chirc va nguoi lao dong cla truong theo quy dinh cta phap ludt; quyét dinh giao két
hop ddng lao dong d6i v&i nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong theo quy dinh
cla phap ludt hién hanh;

Giao két hgp dong dao tao nghé nghiép, bd the, bdi dudng nghé cho ngudi hoe theo
quy dinh ctia phép ludt;

Ky horp ddng cho thué, lién doanh, lién két v6i co s& glao duc nghé nghiép khac, co s&
san xuét, kinh doanh, dich vu trong hoat dong dao tao, bd thc, bdi dudng nghé; nghién
ctru Gng dung cac d& tai khoa hoc vé gido duc nghe nghlep, thir nghiém, Gng dung va
chuyén giao cong nghé méi phuc vu phat trién kinh t& - x& hdi ctia bd, nganh, dia
phuong hodc td chirc san xudt, kinh doanh, dich vu theo quy dinh ctia phép ludt;

e
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- Quyét dinh khen thudng, ky luat ddi véi nha gido, can b quén ly, vién chic, nguoi lao
dong va nguoi hoc trong pham vi thAm quyén dugc phan cdp quan ly;

- Quyét dinh thanh l4p, gidi thé cac hoi dong tu vén cia trudng;

- Cép béng tdt nghiép trung cdp, chirng chi so cép, chirng chi dao tao cho ngudi hoc
theo quy dinh ctia B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Cap gidy chimg nhén du yéu ciu khéi lugng kién thirc viin hoa trung hoc phd théng
cho nguoi hoc co béng t6t nghiép trung hoc co s, theo hoc trinh do trung cp sau khi
dé hoc va thi dat yéu cu du khéi lugng kién thite viin hoa trung hoc phé thong theo
quy dinh ctia Luét Gido duc va cic vin ban huéng dan thi hanh;

- Xem xét céc y kién cua hoi ddng tu van trude khi quyét dinh. Trudng hop khong dong
y voi ndi dung cia hoi déng tu van, hiéu trudong duge quyét dinh, chiu trach nhiém c4
nhén vé quyét dinh va bdo céo héi ddng truong trong ky hop hoi dong truong gan
nhét;

- T6 chire cac hoat dong tu thanh tra, kiém tra, kidm dinh chét lugng gido duc nghé
nghiép theo quy dinh. Chép hanh c4c kién nghi, quyét dinh v& thanh tra, kiém tra, kiém
dinh chit lugng gido duc nghé nghiép cia co quan, t& chirc ¢6 thdm quyén;

- Hudng céc ché do theo quy dinh.

¢. Cac Pho6 Hiéu trwéng: Nhiém vu ctia Pho Hi¢u trudng

- Tryc tiép phu trach mot s6 linh vyc cong téc theo sy phén cong cta Hiéu trudng
va giai quyét céc cong viéc khac do hiéu trudng giao;

- Khi giai quyét cong viéc duoce hiéu truéng giao hoic iy quyén, pho hidu trudng
duoc thay mit hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém trude hiéu truong, trude
phép luat vé két qua cong vige dugce giao hoiic tiy quyén; co trach nhiém bdo cdo
v6i higu trudng vé tinh hinh thuc hién cong viéc dugc giao.

d. Hgi ddng tw van:

- Hoi déng tw vin trong Truong do Hi¢u trudng quyét dinh thanh Iap dé tu vén cho Hiéu
trudng v€ mot sO cong viéce can thiét, ]ién quan dén vigc trién khai, thuc hién nhiém
Vi, quyén han cla nha truong. Hoi dong tu van lam theo vu viée va khéng hudng
luong.

- Hoi ddng trr vAn c¢6 thé bao gdm cac thanh vién trong Nha truong, thanh vién ngoai
Nha truong dang hoat dong trong cac linh vye ¢6 lién quan dén céc hoat dong can tu
van ctiia Nha truong.

- Cac phong chirc nang theo linh vuc duge phén céng ¢6 lién quan dy thao trinh Hidu
trudng quyét dinh viéc thanh Iap, t6 chie, hoat dong, nhiém vy, quyén han ciia hoi
dong tu vén.

e. Cdc phong chire niing: Céc phong chirc ning c6 nhiém vu tham muu va gitp Hiéu trudng
trong viéc quén ly, tbng hop, d& xuét ¥ kién, t§ chirc thue hién cic cong viée theo chirc
nang, nhiém vu duoc Hidu trudng giao nhu: Dao tao, hanh chinh, quan tri, t6 chirc can bd,
tong hgp, nghién ctru khoa hoc, hop tac qubc té, quan Iy hoc sinh, quén ly tai chinh, quan
Iy thiét bj va x@y dung co béan, phap ché - thanh tra, kiém dinh va bao dam chat lugng.

f. Cic khoa, b mén, trung tim:
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- Quan ly nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc thude khoa, bd mon
theo phén cong cia Hi€u trudng;

- Thuc hién ké hoach giang day, hoc tdp va cac hoat dong ngoai khoa khac theo chuong
trinh, ké hoach giang day hang nim cua Trudong theo quy dinh cta B) Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, bao gﬁ“)m:

+ Xay dung chuong trinh dao tao; bién soan tai liu, gido trinh dao tao, hoc li€u cua
tirng nganh, nghé theo ting trinh do dao tao va hinh thirc dao tao thude khoa, bd
mdn minh quén ly hodc do hiéu trudng giao;

+ T chirc bién soan dé& cuong chi tiét cac mén hoc, mo-dun lién quan bao dam tinh
théng nhét, tranh chdng chéo, trung l3p gitta cdc mdn hoc, mod-dun cia chuong trinh
dao tao hoic gitta cac trinh do dao tao;

+ Té chire dao tao, nghién ctu, d6i mai phuorng phap giang day; ung dung cong nghé
thong tin, truyén thong vao day hoc nhdm nang cao chit lugng dao tao;

+ Xay dung va thuc hién phuong phéap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tép, rén
luyén cua nguoi hoc, bao dam chuén dau ra cta ngudi hoc theo cam két da dugc
cong bd, dap Uzng nhu ciu st dyng cia thi truomg lao dong.

- Lap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc
t&; hop tac vdi cac td chtrc khoa hoc va cong nghé, co sé san xuét, kinh doanh, dich vu
lién quan dén nganh, ngh& dao tao va huy dong sy tham gia clia doanh nghigp vao qua
trinh dao tao cta khoa, by mon;

- Xay dung ké hoach phat trién do6i ngii nha gido; nganh, nghé dao tao va co s& vt chét,
thiét bj phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; tang cuong didu kién bao dam
chét lugng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, ng
dung k¥ thuit, cdong nghé vao qua trinh dao tao;

- Xay dung ké hoach va t& chtrc thue hién cong tac gido duc chinh trj, tu tudng. dao
dire, 161 sbng cho nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc: co ké hoach
dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho nha gido va nguoi
lao dong thudc khoa, bd mon;

- T chirc dénh gia nha gido, can bd quan ly, vién chic, ngudi lao dong trong khoa, bd
mon va tham gia dénh gia can bd quan ly trong trudng theo quy dinh cta nha truong;

- Quan ly, sit dung co6 hiu qua co s¢ vat chét, thiét bi dao tao theo quy dinh cta hi¢u
trudng; dé xuét, xay dung cac ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao cta khoa, bd
mon;

- Thuyc hién ché d6 bao céo theo quy dinh cuia Hiéu trudng;

- Thuec hién nghia vu khéac do Hiéu trudng giao.

4. Danh muc cac nganh nghé dao tao:

TT Tén nganh, nghé M3 nganh, nghé
1 | Co diéntir 5520263
2 | Cét got kim loai 5520121 |
3 | Bao tri hé thong thiét bi co khi 5520151
4 | Van hanh, stra chita thiét bj lanh 5520255
5 | Dién tr cong nghiép 5520225

‘u{f
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[ TT Tén ngf‘mh,gghé M3 nganh, nghé
6 | K thugt stra chita, 1p rdp mdy tinh 5480102
7| Quén tri mang may tinh 5480210
8 | V& va thiét ké trén may tinh 5480216
9 | Dién cong nghiép 5520227
10 | Cong nghé 6 to 5510216
11 | May thoi trang 5540205
12| Ché tao khudn miu 5520105
[3 | Bdo tri h¢ thong thiét bj cong nghiép 5520155
14 | Tu dong héa cong nghiép 5520264
| 15 | Ky thudt may lanh va diéu hoa khéng khi 5520205 |
+ Hé So ca"ip:

3

Tén nganh, nghé
Cit got kim loai trén may CNC
bién ttr cdng nghiép
K¥ thuat lanh
K¥ thuét han
Stra chita dong co 6 t6
Stra chita dién 6 t6
Df‘)ng son 0 to
Stra chia xe may
K¥ thuét tién
10 | Béo tri dién
11 | Quan ddy dong cor
| 12 | Quan day may dién
13 | Ngh¢ thuét trang diém
14 | Nghé thuat chai boi
15 | Nghé thuét trang tri mong
16 | K¥ thuét chim séc da maét
17 | Pao tao 1ai xe hang B2 N
5. Cac thanh tich dat dwge
5.1 Hoi thi thiét bi day nghé csc cép:
e Giai II M6 hinh “Bai gift xe 6 6 tu dong” va giai III M6 hinh “Mobile robot” tai Hoi
thi thiét bi day nghé ty lam cép Quéc gia ndm 2016.
o Giai khuyén khich mé hinh Hé¢ théng phun xing dién ti, tuong tac theo thoi gian
thue trong Hoi thi thiét bi dao tao tyr lam ¢4p Thanh phé nam 2019.
5.2 Héi gidng gido vién cac cAp:
e Nam 2018: 01 gido vién dat danh hi¢u “Gido vién day gioi nghd 2018” tai Hoi giang
cép Thanh Phé nim 201 8.
e Nam 2020: 01 gido vién dat danh hiéu “Nha gido gido duc nghé nghiép giéi cép
Thanh phé nam 2020” tai Héi giang cap Thanh Phé nim 2020,
5.3 Hoc sinh tham gia h$i thi gi6i nghé cac cap:
* Hoi thi gidi nghé cp Thanh phé nim 2018: dogt 11 giai nhat, 2 giai ba.

O oo I[N | W || —
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o Hoi thi tay nghé qudc gia ndm 2018: doat 6 huy chuong Vang céc nghé Co dién ti,
Béo tri may CNC, Lip cap mang thong tin, Quan tri hé théng mang cong nghé thong
tin; 02 Huy chuong Bac nghé Ty dong héa cong nghiép, 01 giai khuyén khich nghé
Dién tir.

o Ky thitay nghd ASEAN l4n thir XI naim 2018 tai Thai Lan: doat 2 huy chuong Vang nghé
Bao tri may CNC; 03 Huy chuong Bac cac nghé Co dién tir, Lp cAp mang thong tin.

o K&t qua thi Tay nghé cdp Thanh phb nam 2019 dat dugc: 14 giai nhét, 03 giai nhi, 5
giai ba.

o K&t qua tai ky thi Tay nghé Quéde gia 1an thir 11 nam 2020 dat dugc: Giai nhat nghé
Béo tri may CNC, giai Nhit nghé Quan trj hé théng mang CNTT, hai giai ba nghé Co
dién tir; giai ba ngh& Quan tri hé théng mang CNTT.

5.4 Thanh tich chung cia Nha trwong:

- Bing khen s 3326/QDUB-KT ngay 07/08/2019 ctia Uy Ban nhén dan thanh phd Ho
Chi Minh ting bing khen truong Trung cip nghé K¥ thuit Cong nghé Hiung Vuong da
c¢6 thanh tich hoan thanh xuit sfc nhiém vu 2 nim hoc lién tyc (2017-2018, 2018-
2019) gbp phén tich cyuc trong phong trio thi dua ctia thanh phd.

- Quyét dinh s 3716/QD-KT ngay 08/10/2020 ctia Uy Ban nhan dan thanh phé H6 Chi
Minh ting danh hiéu tap thé lao dong xuét sic nam hoc 2019-2020.

- Quyét dinh S6 3564/QD-KT ngay 15/10/2021 ctia Uy Ban nhén dan thanh phd Ho
Chi Minh ting danh hiéu tap thé lao dong xut sic nim hoc 2020-2021.

- Quyét dinh S6 3373/QD-KT ngay 05/10/2022 ctia Uy Ban nhan dan thanh phé Hé
Chi Minh tang danh hiéu tap thé lao dong xuét sic nam hoc 2021-2022.

o Béng khen cia Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hdi vé:

+ Thanh tich xuét séc trong cong tac hudn luyén cho cac thi sinh dat gidi cao tai ky
thi tay nghé ASEAN lan thir XI, nim 2016 tai Malaysia.

+ Thanh tich xuét sic trong cong tic hudn luyén cho céc thi sinh dat giai cao tai ky
thi tay nghé ASEAN léan tht XII, nam 2018 tai Thai Lan.

e Truong duoc lya chon nghé trong diém theo Quyét dinh s6 1769/QD-LDTBXH ngay
25/11/2019 cua B truong BO Lao dong — Thuong binh va Xa hdi phé duyét nganh,
nghé trong diém; truong dugc lya chon nganh, nghé trong diém giai doan 2016 — 2020
va dinh huéng dén nam 2025.

II. PHAM VI AP DUNG:
1. Quy mo ap dung:

Trudong Trung cdp nghé K§ thuat Cong nghé Hung Vuong xay dung va ap dung hé
théng tai lidu bao dam chét lugng dé quan 1y toan b cac hoat déng gido duc nghé nghiép
cia Trudng, nhim chimg minh ning luc cla nha trudng trong viéc cung cap san
phdm/dich vy ludn tuén thii cic quy trinh da dé ra, dap Ung ngay cang cao cac yéu cau
ctua khach hang.

Sb tay bao dam chét lrong ndy, véi muc tiéu dua ndi dung va cic quy trinh ctia hé
théng bao dam chit luong dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién va ngudi hoc cla
Truong nhim 4p dung thue hién ding cdc quy trinh/cong cu twong Gng véi ting yéu ciu
cu thé, hoan thién va cai tién theo tirg nam.

|
/

—s

—
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SO tay bao dam chét luong ctia Truong Trung cAp nghd Ky thuat Cong nghé¢ Hung

Vuong duge dp dung thuc hién tai cdc Phong, Khoa, B6 mén, Trung tim trong toan
trudng:

e Cac phong chirc niing: 05 phong
1. Phong Té chire — Hanh chinh — Quan tri
Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién
Phong Khéo thi va Pam béo chit lwong
Phong Pao tao
Phong K& toan
e Cac khoa chuyén mén: 09 khoa, b6 mon
Khoa Béo tri co khi
Khoa Cong nghé thong tin
Khoa Co dién tir
Khoa Co khi chinh xéac
Khoa Co khi dong luc
Khoa Dién
Khoa Dién tir
Khoa K¥ thuét lanh
B6 moén K§ thuét nir cong
e Cac trung tim: 01 trung tim (Trung tdm dao tao 14i xe Hing Vuong)

R W

o B M B b

=

2. Linh vwe ap dung:

S6 tay chét luong cta Trudng Trung cap nghé Ky thuat Cong nghé Hung Vuong

dugc ap dung cho céc hoat dong thugc chirc ning — nhiém vy clia nha truong theo Quyét
dinh s6 221/QD-KTCNHV ngay 10/10/2022 ciia Hiéu trudng Truong Trung cip nghé K§
thuat Cong nghé Hung Vuong

Truong Trung cdp nghé Ky thuat Coéng nghé Hung Vuong dd x4y dung 37 quy

trinh, thi tuc trong céc linh vyc t6 chiic va quan ly dao tao, chuong trinh — gido trinh,
dich vu ngudi hoc, kiém soat hd so — tai liéu — thiét bi. Cu thé:

TT Tén tai liéu
1. |Quy trinh tuyén sinh hé trung cip
2. | Quy trinh mua sim trang thiét bi
3. |Quy trinh xdy dyng méi, hiéu chinh chuong trinh dao tao, trinh do trung cap (hiéu
chinh 14n 1)
4. |Quy trinh bién soan, lya chon, hiéu chinh gido trinh hé trung cép
5. |Quy trinh thanh ly tai sén cong
6. |Quy trinh tu danh gia chit lugng Truong
7. |Quy trinh tu danh gi4 chat lu‘ong chuong trinh dao tao
8. |Quy trinh xay dung ngan hang dé thi, cAu héi thi k&t thic mon hoc, md-dun
9. |Quy trinh chuin bi giang day (hiéu chinh lan 2)
10. |Quy trinh kiém tra, glam sat tinh hinh gidng day (hiéu chmh lan 1)
| 11. |Qui trinh thi, danh gid két qua hoc tap hoc ky hé trung cap (hiéu chinh lan 1)
12. |Qui trinh danh gia ket qua rén luyén hoc sinh h¢ trung cép (hiéu chinh lan 1)
13. |Qui trinh thuc tip t6t nghiép
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TT Tén tai liéu

14. |Qui trinh xét c6ng nhan t6t nghiép (hiéu chinh lan 1)

15. |Quy trinh kiém tra két thuc mo dun hé so cip, dao tao thuong xuyén; xét cong
nhén t&t nghiép hé so cip; cong nhan hoan thanh chwong trinh dao tao thuong
xuyén

16. |Quy trinh danh gi4 cong tac hoc sinh

17. | Quy trinh cép vin bing, chimg chi cho ngudi hoc

18. |Quy trinh hanh dong khic phuc

19. |Quy trinh hanh ddéng phong ngtra

20. |Quy trinh khéo sét y kién doanh nghiép st dung lao dong
21. | Quy trinh khéo sat y kién ngudi hoc

22. |Quy trinh khao sat y kién hoc sinh t6t nghiép

23. |Quy trinh khdo sat y kién can bd, gido vién, nhan vién
24. |Quy trinh didng ky tam ding va bao luu két qué hoc tap; tiép tuc hoc; tu thdi hoc
hé trung cp (hiéu chinh 14n 1)

25. | Quy trinh mién, gidm hoc phi cho hoc sinh hé trung cip

26. | Quy trinh kiém soat tai liéu (hiéu chinh lan 1)

27. |Quy trinh kiém soét hd so chit lugng (hiéu chinh 1an 1)

28. |Quy trinh danh gia ndi bd (hiéu chinh 1in 1)

29. |Quy trinh Dy gi¢r (hiéu chinh I4n 1)

30. | Quy trinh t chirc gido vién thyc tap tai doanh nghiép e
31. |Quy trinh cép gidy ching nhan, gidy xac nhan, bang diém cho hoc sinh, hoc vién
(hiéu chinh 14n 1)

32. | Quy trinh x4y dung muc tiéu chit lvgng hang nim

33. | Quy trinh kiém ké tai sén, cong cy, dung cu

34. |Quy trinh xy dyng, vAn hanh hé thong tai liéu bao dam chit lugng

35. | Quy trinh danh gi4 hé théng bao dam chét luong

36. | Quy trinh céi tién hé thong tai liéu bao dam chét luong

37. | Thu tuc kiém soat thiét b

Cdc don vi chitc ndng twong ung voi cdc viéc trén la don vi dau moi (chu tri bién
soan va thiee hién cdc quy trinh); cdc don vi va cd nhan khdc trong Nha trueong, co trdch
nhiém thuc hién nhitng phan viéc cé lién quan theo quy dinh trong cdc quy trinh do.

III. QUA TRiNH VAN HANH VA MO TA MOI LIEN HE:

1. Noi dung cdc linh vue quan ly chét lwong:

SH tay bao dam chét luong dam bao moi cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh
déu hidu va tuan tha theo dang céc quy dinh cia hé thong quy trinh bao dam chat lwong
duoc ban hanh.

- V& quan ly chung, kiém soat hd so — tai lidu — thiét bi: danh gia ndi bo; hanh dong
khic phuc; hanh dong phong ngira; kiém soét tai liéu; kiém soat hd so chét lugng;
kiém soat thiét bi; mua sdm trang thiét bi; kiém ké tai san, cong cu, dung cu; thanh ly
tai san cong; x4y dung muc tiéu chit luong; x4y dung, van hanh hé théng tai liéu bao
dam chit lugng; d4nh gia hé thong bao dam chét lugng; cai tién hé thng tai liéu bao
dam chét lrong.

ke
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Vé 16 chirc va quan Iy dao tao cac hé trung cdp, so cdp va DTTX: tuyén sinh; chudn bi
giang day; kiém tra, giam sét tinh hinh giang day; thi két thic mé dun, mén hoc; danh
gia két qua hoc tap; danh gia két quéa rén luyén; thuc tap t6t nghiép; xét cong nhén tét
nghiép hé trung cap, so cé‘ip; Xay dung, hiéu chinh chuong trinh dao tao; Bién soan,
lva chon, hiéu chinh gido trinh dao tao; x4y dung ngin hang dé thi, ciu hoi thi két
thiic mén hoe, mo-dun; kiém tra két thuc mé dun hé so cép, dao tao thuong xuyén; xét
cong nhén t6t nghiép hé so cip; cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao thuong
xuyén; cip vin bang, ching chi cho ngudi hoc

Vé tu danh gid cac cong tac: ty danh gia chét lugng co s& gido duc nghé nghiép; tu
danh gia chit luong chuong trinh dao tao; déanh gia cong tac hoc sinh; du gio; to chirc
gido vién thyc tap tai doanh nghiép.

V& dich vu dao tao: cap gidy chitng nhén, giéy xé&c nhén, bang diém cho hoc sinh, hoc
vién; Thu thap y kién nguoi hoc, ngudi hoc tbt nghiép, doanh nghiép, can bd quan ly
— gi4o vién — nhén vién; tam ding va bao luu két qua hoc tap, tiép tuc hoc, tu thoi
hoc; mién, giam hoc phi cho hoc sinh hé trung cé‘ip; cap hoc bong hoc sinh hé trung
cép; khen thudng - ky luat.

2. Maoi lién hé giira cac linh vye/ndi dung cia cac linh vue quan ly chat lwgng

. Céc linh vue quéan ly chung, kiém soat hd so — tai liéu - thiét bi va linh vuc dich vu

dao tao phdi hop, tao diéu kién dé thuc hién linh vue t6 chirc va quan 1y dao tao cac
hé dat hiéu qua. Linh vyc tu ddnh gid céc cong tac tao didu kién cho viéc cai tién,
nang cao chét lugng dao tao va céc linh vue con lai.

Mbi lién hé gitta cic ndi dung trong tirng linh vye (theo thi tu déu =)

+ Thiét bi: mua sdm = kiém soét thiét bi; kiém ké thiét bi > thanh Iy tai san.

+ Dao tao: tuyén sinh = chuin bi giang day - kiém tra, gidm st tinh hinh giang day
> thi két thiic m6 dun, mén hoc = Pénh gi4 két qua hoc tdp + Pénh gia két qua ren
luyén = Xét cong nhén tét nghiép > Cip bing tbt nghiép, chiing chi.

+ Dich vu dao tao: Pénh gid két qua hoc tip + Panh gia két qua rén luyén > Xét thi
dua — khen thuéng = Cap hoc bong; Kiém soat dich vu dao tao khong phu hop va dé
xuat hanh dong khéic phuc, phong ngira = tht ca cac quy trinh, thu tuc con lai.

+ Tu ddnh gid = cai tién cac quy trinh, tha tuc khéc.

Cu thé:

2.1 Phong Té chitc — Hanh chinh — Qudn tri

TT Tén tai liéu Ma hoa
1. | Chinh sach chét lugng CSCL
2. | 86 tay bao ddm chét lugng STCL
3. | Muc tiéu chat luong MTCL

2.2 Phong Cong tdac hoc sinh, sinh vién

TT Tén tai liéu M3 hoa

1. | Chinh sach chét lugng CSCL
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TT Tén tai liéu Mai hoa
2. | Sb tay bao dam chét lugng STCL
3. | Muc tiéu chit luong MTCL
4 QU;I tmgh danh gia két qua rén luyén hoc sinh hé¢ trung cép (hiu QT12/ P.CTHS
chinh lan 1)
5. |Quy trinh danh gia cong tac hoc sinh QT17/P.CTHS
6. |Quy trinh cép vin bang, chiing chi cho nguoi hoc QT18/P.KTDB
7. |Quy trinh khéo sat y kién ngudi hoc QT22/ P.CTHS
8. |Quy trinh khdo sat y kién hoc sinh t6t nghlep QT23/P.CTHS
Quy trinh dang ky tam dung va bao luu két qua hoc tap; tiép tuc
% hoc; tu thoi hoc hé trung cap (hiéu chinh 1an 1) Q5 PICTHD
10.| Quy trinh mlen g1am hoc phi cho hoc sinh hé trung cép QT27/ P.CTHS
Quy trinh cép gidy chiing nhén, gidy x4c nhan, bang diém cho hoc
% sinh, hoc vién (hiéu chinh lan 1) QT33/P.KTDB
2.3 Phong Khio thi va Ddam bdo chiit luong
TT Tén tai liéu Ma hoa
1. | Chinh sach chét lugng CSCL
2. | Sb tay bao dam chét lugng STCL
3. | Muc tidu chét lugng MTCL
A Quy trinh x8y dyng mdi, hiéu chinh chuong trinh dao tao, trinh d§ QT03/ P.KTDB
trung cip (hiéu chinh lan 1)
5. |Quy trinh bién soan, lua chon, hiéu chinh gido trinh hé trung cdp | QT04/P.KTDB
6. |Quy trinh ty danh gia chét luong Trudng QTO06/ P.KTDB
7. |Quy trinh ty déanh gid chét luong chuong trinh dao tao QT07/ P.KTDB
g Quy trinh xay dung ngin hang d2 thi, cAu hoi thi két thuc mon OT08/ P.KTDB
hoc, m6-dun
9. Qui trinh thi, danh gia két qua hoc tdp hoc ky hé trung cap (hidu QT11/P.KTPB
chinh 14n 1)
10| Quy trinh hanh dong khéc phyc QT19/P.KTDB
11.|Quy trinh hanh ddng phong ngira QT20/ P.KTDB
12.|Quy trinh khdo sat y kién can bo, gido vién, nhan vién QT24/ P.KTbB
13./Quy trinh kiém so4t tai liéu (hiéu chinh 14n 1) QT28/P.XTPB
14| Quy trinh kiém soét hd so chit lugng (hi¢u chinh lan 1) QT29/P.XTDB
15.|Quy trinh danh gia ndi bo (hi€u chinh lan 1) QT30/P.KTDB
16.|Quy trinh Dy gi®r (hiéu chinh lan 1) QT31/P.KXTPB
17.| Quy trinh x4y dyng muc ti€u chét lu’(mg hang ndm QT34/P.KTDB
18, ICIQ;;)I; gtrmh xdy dyng, van hanh hé thong tai liéu bao dam chat OT37/ P.KTDB
19.] Quy trinh dénh gia hé thong bao ddm chat luong QT38/ P.XTDB
20.| Quy trinh cai tién hé thdng tai lidu bao ddm chét lugng QT39/P.KTDB
21 Thu tyc kiém soat thiét b TTO6/ P.KT
2.4 Phong Dao tao
i
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TT Tén tai liéu Mi hoa
1. | Chinh séch chét luong CSCL
2. | 86 tay bao dam chét luong STCL
3. | Muyc tiéu chét lugng MTCL
4. | Quy trinh tuyén sinh hé trung cp QT01/P.DT
5. |Quy trinh chudn bi gidng day (hiéu chinh lan 2) QTO09/ P.DT
2 gﬁyl )trmh kiém tra, giam sat tinh hinh giang day (hiéu chinh QT10/P.OT
7. | Qui trinh thyc tap tt nghiép QT13/P.PT |
8. |Qui trinh xét cong nhan tét nghiép (hiéu chinh l4n 1) QT14/P.BDT
Quy trinh kiém tra két thiec m6 dun hé so pép, dao tao thuong
9. [xuyén; xét cong nhén tot nghiép hé so cip; cong nhan hoan QT15/P.DT
thanh chuong trinh dao tao thuong xuyén
10.|Quy trinh cip vin bing, ching chi cho ngudi hoc QT18/ P.KTPHB
11.|Quy trinh khao st y kién doanh nghiép st dung lao dong QT21/P.DT
12.| Quy trinh t6 chtre gido vién thye tp tai doanh nghiép QI32/ BT
Quy trinh cip gidy chirng nhan, gidy x4c nhén, bang diém cho
3. hoc sinh, hoc vién (hiéu chinh l4n 1) QT33/P.KTDB
2.5 Phong Ké todn
TT Tén tai liéu Ma hoa
1. | Chinh séch chét lugng CSCL
2. | S6 tay bao dam chit lugng STCL
3. | Muc tiéu chét hrgng MTCL
4. |Quy trinh mua sdm trang thiét bi QT02/P.KT
5. | Quy trinh kiém ké tai san, cdng cy, dung cu QT36/P.KT
6. |Quy trinh thanh ly tai san cong QTO05/P.KT
IV. DANH MUC HE THONG TAI LIEU
, Ban KET QUA
~ ; - KY \ DPON VI : PON VI
) TENTAILEU | o | Ml | o per o ine | THUC VAN HANH
; lan . HIEN L
) Tat ca cac
1. | Chinh sich chét lugng CS 01 | P.KT&PBCL | D4 phé duyét phong, khoa,
bd moén
; ) Da phé duyét3
2, ISO 2y bad dim chit| o 03 | P.KT&DBCL, | O Mulucke | propper,
uong tu ngay
05/10/2022
Da phé duyét, "
Quy trinh tuyén sinh hé | QTO01/ . c6 hiéu lyc ké P';Da? t?o
3. £ 01 P.Pao tao ’ ; Tat ca cac
trung cap P.DT tr ngay bhisa. b5 m@a
’ 01/01/2021 i
Quy trinh mua sim| QT02/ ol Da phé duyét, P.Ké toan
* |trans thiét bi prr | 9 | PRStedn | ek | Tt o ot
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’ Ban KET QUA
| oo s KY ‘ PON VI . PON VI
T TENTAILIEY gy | "0 | prinsoan'| THUC VAN HANH
lan ’ HIEN ’
tr ngay khoa, by mon
20/12/2018
Quy' winh xdy dumg Pa phé duyét, | P. KT&DBCL
mai, hi€u chinh chuong QT03/ o6 hicu Tue ké P. Pio t
5. |trinh dao tao, trinh dd 02 P.KTDB WERERR] et Y
frung cfip (hiéu chinh P.KTDB tr ngay Tat ca cac
lin 1) ' 05/10/2022 khoa, bd mon
6. |chon, hiéu chinh gido 01 | P.KT&DPBCL o s I
trinh e trang oép PETDB tor ngay Tt ca cac
' 20/12/2018 khoa, bd mon
Da phé duy¢t, P. K¢ todn
7 Quy Atrmh thanh ly tai | QTO0S5/ 01 P K& todn co h‘u_au lt_\rc ke P.TCHQ-QT
san cong PKT tor ngay Céac phong,
08/10/2019 | Khoa, B mon
ba phé duyét, | P. KT&DBCL
Quy trinh ty danh gia | QT06/ c6 hi¢u luc ké P. Pao tao
8. | chét lugng Treomg | PxTpB | O | P KT&DBCL 0 heay Tét ca céc
01/04/2021 khoa, bd mon
Quy trinh tr dinh gid| o, ?oaiﬂ}éﬁ ?1?5 ite P';(g:? tBag -
9. |chat lugng chuong trinh 01 | P.KT&DBCL L & e s
dio t P.KTDB tr ngay Téat cé cac
i 01/04/2021 | khoa, bd mén
Quy trinh xdy dung bi phé duyét, | P. KT&DBCL
ngan hang dé thi, céu QTO08Y/ ¢6 hié¢u luc ké P. Dao tao
1 hoi thi két thic moén | PXTDB 01 el tr ngay Tat ca cac
hoc, md-dun 01/04/2021 khoa, b mon
Quy trinh chuén bi D’a p.lllc duyetx, P. Pao tao
o o , QT09/ ; ¢06 hiéu luc ké £ 5 )
11.|giang day (hi€éu chinh 03 P. Pao tao " = Tat ca cac
an 2) POT W gAY |y 0a, bo mon
4 04/10/2021 i
Quy trinh kiém tra, B'a p.lnle duy@ti P. Dao tao
T a s ] s QT10/ . ¢o hiéu luc ké £ . .
12.|gidm sét tinh hinh giang 02 P. Pao tao < 5 Tat ca cac
day (hiéu chinh lan 1) | TPT WO | vem, bomn
A e enLAe 04/10/2021 i
Qui trinh thi, danh gia D@ phé duyét, | P. KT&DBCL
két qua hoc tap hoc ky | QT11/ ¢O hiéu luc ké P. Dao tao
13. hé trung cdp (hiéu chinh | P.KTDB 02 | FRlabiBCL tr ngay Tat ca cac
lan 1) 15/10/2019 khoa, b mon
o 1o Tt s sick QT12/ o Indu oo g | P.CTHSSY
4, | U0, R LR DRGSR 02 | P.KT&PBCL | 0 WU WCRET Ta i cdc
h¢ trung cdp (hi€u chinh | P.CTHS tr ngay Khoa. b6 mén
lan 1) 16/02/2022 BT
Qui trinh thuc tap tbt| QT13/ ‘ Da phé duyét, |  P. Pao tao
13, ahige ppr | 1 | P-Plowmo | coisulmckd| Thtckche

Liks
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. Ban KET QUA
A . : KY 5 PON VI DPON VI
Th TENTAILIEU | ey | hanh | prplsoan | THUC VAN HANH
lan HIEN
tr ngay khoa, bd mdn
20/12/2018
Qui ik xét eong fikdn DAPheduyel | n myoten
) g i , QT14/ ; ¢0 hiéu lyc ké L.
16.[tot nghiép (hiéu chinh 02 P. Dao tao . - Tat cé cac
lan 1) BT fr ngay Ikhoa, b mén
01/01/2022 P
Quy trinh kiém tra két
thiic m6 dun hé so cap,
dao tao thuong xuyén; ba phé duyét, P. Pao tao
{7/Xét cong  nhan At(”')t Qrist | P.Diotao | o0 hiéulue ké | P. KT&DBCL
nghi¢p hé so cap; cong | P.DT tr ngay Tat ca cac
nhan hoan thanh 04/10/2021 khoa, bd mén
chuong trinh dao tao
thudng xuyén
Da phé duyét,
1g|Quy tinh dinh gid| QT17/ | | b jpegy |6 hiéu ek Eiﬁgg
cong tac hoc sinh P.CTHS tr ngay DTN
05/10/2022
z o v i Da phé duyét, P. Pao tao
Quy trinh cap van bang, . v 2
, , o | QT18/ cO hiéu lycké | P.CTHSSV
19. El;lgng chi cho nguoi P KTDB 01 | P.KT&PBCL % By P. KT&DBCL
g 26/4/2021 P.ICHCOT
ba phé duyét, | P. KT&DBBCL
Quy trinh hanh dong | QT19/ c0 hiéu luc ké Tét ca cac
20, khéc phuc P.KTDB W | BJETRBEEL tr ngay phong, khoa,
01/01/2022 bd mon
Da phé duyét, | P. KT&DBCL
Quy trinh hanh dong | QT20/ ¢o hiéu lyc ké Tat ca céc
s phong ngira P.KTBB 01 F. hT&BBCL tr ngay phong, khoa,
01/01/2022 bd moén
Quy trinh khdo st y| ), cDéatﬂgz ﬁ?g ?{te
22.[kién doanh nghiép sir 01 P. KT&DBCL g Y P. Pao tao
dung lao dong L tr ngay
' ' 01/01/2022
Da phé duyétz
Quy trinh khao sat y | QT22/ co hiéu luc ké
25, kién nguoi hoc P.CTHS 01 HEIHESY tr ngay AR
01/01/2022
ba phé duyét,
Quy trinh khéo sat y| QT23/ cO hiéu luc ké
- kién hoc sinh tét nghiép | P.CTHS 01 *CIHBEN tr ngay AL
01/01/2022
Quy trinh khao sat y QT24/ Da phé duyét’, P.KT&DBCL
25.|ki€n can bo, gido vién, P KTDB 01 P. KT&PBCL | ¢6 hiéu luc ké Téat ca cac
nhan vién ' tr nga hong, kh
gay phong, Knoa,

STCL/P.KTBB

Ngay hiéu luc: 05/10/2022

Trang 18/20




, Ban KET QUA
, o KY s PON VI PON VI
il EENTLAl TR aiu | M0 giinsoan | THYC | yiNHANK
lan HIEN
01/01/2022 bd modn, trung
tam
Quy wrinh déng ly tam Da phé duyét, | P.CTHSSV
dimg va bao luu két qua QT25/ 6 hitu lue k& P. Dio t
26.|hoc tap; tiép tuc hoc; tu 02 P.CTHSSV oLl WO KE T 2Oe0
o 5 * | PICTHS tr ngay Téat ca cac
théi hoc hé trung cép 05/10/2022 Khoa. bo mé
(hiéu chinh 14n 1) 104, b mon
\ . 4 Da phé duyét
Quy trinh mién, giam v R Toes LR
27, hoe phi cho hoc sinh hé | 2127 | 01 | pcrhssy |COhiulveke) o rpagy
trune cA P.CTHS tr ngay
§ 4P 05/10/2022
Da phé duyét, e ln, 3,
.2 y ! "2 Téat ca cac
Quy trinh kiém soat tai | QT28/ c6 hiéu luc ké )
28 liéu (hidu chinh in 1) | PXTPB | 02 | P-KT&BBCL | 07 oay Phglgﬂinhoa/
04/10/2021 et
Quy trinh kiém sodt hd | (o, Cﬂéalﬁgz f&‘gi‘; Tét ca céc
29./s0 chat lwong (hi¢u 02 P. KT&DBCL N Phong/Khoa/
chinh 14n 1) P.KTBB Wy ngay B6 mon
04/10/2021 P
, L5 pilk duyéts Tét ca cac
Quy trinh danh gida ndi | QT30/ c6 hiéu luc ke )
306 (iguchiinhdn 1) | pkrem| 02 | BRI&BBCL ) o ey | F h%%g/ o
04/10/2021 et
ba phé duyét, | P. KT&DBCL
Quy trinh Dy gio (hiéu | QT31/ cd hiéu luc ké P. Dao tao
3L chinh1dn 1) pETER | = | BRIEERCL T e Tét cé céc
01/12/2021 khoa, bd mon
5 B g g Da phé duyét
Quy trinh t0 chirc gido RSO
33| vién thyc thp tai doanh | S22 | o Phdane | OuRLMBlE | b
hié P.DT tr ngay
HEEP 05/10/2022
33 |nhn, bang didm cho | 27 | 02 | p.xT&pBcr |©0hitulucke | P.CTHSSV
s s . | BKTEB tor ngay P. Pao tao
hoc sinh, hoc vién (hiéu
P 08/02/2022
chinh lan 1)
" Da phé duyét, P K:T@I?CI‘
Quy trinh x@y dung 0T34/ c6 hicu lue ké Tat ca cac
34.| muc tiéu chat lugng 01 P. KT&DPBCL o .k phong, khoa,
hang ndm LEEE B ngy bd modn, trun
8 05/10/2022 | O° MOm HUIE
tam
, ba phé duyét,
35, (%uy trAmh ki€ém ké tai QT36/ 01 P Kétoin | © h‘u;u 11,‘10 ke P. Ké todn
san, cong cu, dung cu PRI fur ngay
05/10/2022
Ll
STCL/P.KTDBB Ngay hiéu luc: 05/10/2022 Trang 19/20 ~




Ban

KET QUA

= . . KY . PON VI PON VI
IT|  TENTAILIEU | ey |hinh ) gadsoan | THYC | vinNwANH
j lan HIEN
: 5 ba phé duyét, o %TSC,B]%CL
Quy trinh xdy dung, QT37/ 6 hiéu lue ke Téat ca cac
36./van hanh hé thong tai 01 P.KTBB e phong, khoa,
liéu bao dam chét luong PKTDB tr ngay b mon, trung
' ‘ 05/10/2022 = S
tam
P .. | P. KT&DBCL
Quy trinh dénh gia hé QT38/ gaalﬁgﬁ i‘;gité Tét ca céc
37.| thong bado dam chat 01 P.KTBB (migille phong, khoa,
luong PEIBE W ngay by modn, trung
i 05/10/2022 N
tam
Quy trinh cai tién hé OT39/ ?()alﬂgz ?Egi% P.KT&DBCL
38.| thong tai liéu bao dam 01 P.KTDB o Tat ca cac
chit lugng el tr ngay phong
' 05/10/2022
ba phé duyét,
Thu tye kidm sodt thiét | TTO6/ ¢6 higu lyc ké | T KT&DBCL
39 01 PKT A : Cac khoa, bd
bi PKT tr ngay mén
20/12/2018

STCL/P.KTDB

Ngay hiéu luc: 05/10/2022
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